Margo |2026

XN &
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Formacao Pratica

Elaboracao de Pecas do
Procedimento —
Exemplos Praticos

5, 6, 10 (14hoo-17h30) € 12 Marco | 2026

Horario das Sessdes (3h30m) | dia 5, 6 e 12 (09h30m — 13h00m) e dia 10 (14h00m —

17h30m)

Carga horaria | 14h

Formador | Pedro Teixeira

Coordenacgdo | Ana Oliveira

Formato | Online (Microsoft Teams)

Valor da Inscrigao: 350,00€ (acresce IvA a taxa legal em vigor)

Entidade
Formadora

xni9consulting.com i Certificada

dgert




Formagao Prética
Elaboragdo de Pegas do Procedimento — Exemplos Praticos

Pedro Teixeira

Formador

Licenciatura em Direito, pela Universidade Portucalense (1998).
Pés-Graduagdo em Direito do Ordenamento, do Urbanismo, e do
Ambiente, na Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra (2000) e
Pés-Graduagdo em Direito das Autarquias Locais, na Faculdade de Direito
da Universidade do Porto (2002). Mestrado em Direito, pela
Universidade Portucalense (2012).

Exerceu fungdes de dirigente na Camara Municipal de Celorico de Basto

e desempenhou fungdes de Diretor do Departamento de Apoio a
Contratagdo e as Entidades Participadas, no Municipio do Porto.
Atualmente é Formador e Consultor e as principais areas de atuagdo sdo:
Contratagdo publica, Regime Geral de Prevengdo de Corrupgao,
Procedimento administrativo e Funcionamento das autarquias locais, as
suas competéncias e organizagao interna.

Obijetivos Publico-Alvo

Pretende-se com esta acdo de formac3o: Profissionais da area de contratagdo publica que tenham
de intervir na fase da preparacao da decisdo de contratar e
» Analisar, sob o ponto de vista pratico, as vérias etapas da elaboragdo das pecas do procedimento.

instrucdo e elaboracdo das pecas dos diversos
procedimentos pré-contratuais, tendo em consideracdo
varios aspetos que devem ser objeto de ponderac¢do para
acautelar uma efetiva prossecucdo do interesse publico;

» Melhorar as competéncias dos formandos, no dmbito da
elaboragdo de pegas procedimentais dos procedimentos
pré-contratuais, dotando-os de conhecimentos assentes em
regras, exemplos, diretrizes, apresentadas com base em
casos praticos.
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Formagao Prética
Elaboragdo de Pegas do Procedimento — Exemplos Praticos

v" Formacdo Certificada pela DGERT — Certificado emitido pela Plataforma SIGO

. v" Formac3o em Plataforma on-line (Teams)

MetOdOIOgla v" No decorrer da formac3o, os formandos serdo incentivados a uma participacdo ativa,
com o objetivo de promover uma maior assimilagdo dos contetdos abordados, através
do envolvimento individual e da analise de situagGes exemplificativas e casos praticos

aplicaveis ao contexto profissional.

Conteudos Programaticos

1. ConsideragGes gerais sobre a contratac¢do publica e o CCP;
2. Alguns principios juridico-administrativos aplicaveis a elaboracdo das pegas dos procedimentos no
ambito dos contratos publicos, designadamente os principios da concorréncia, da estabilidade e da
publicidade;
O Planeamento da contratagdo publica;
A relevancia da identificacdo da necessidade de interesse publico;
5. As pecas dos diversos procedimentos pré-contratuais:
i. O convite,
ii. O programa do concurso,
iii. O caderno de encargos

W

iv. Termos de referéncia
V. O anuncio
vi. O regime simplificado e a auséncia de pecas do procedimento

6. Caraterizacao geral das pegas do procedimento: a natureza normativa e auto-vinculativa da entidade
adjudicante;

7. A competéncia para a aprovacao das pecas do procedimento;

8. Consideracdes gerais sobre a elaboracdo do convite e do programa de concurso: referéncias
obrigatdrias e referéncias facultativas;

9. A preparacao da decisdo de contratar;

10. Especificidades na elaborac¢do do caderno de encargos em fungao do tipo de contrato;

11. Exemplo de cldusulas tipo de caderno de encargos e programa de concurso;

12. A fase dos esclarecimentos, os erros e as omissdes e as retificacles;

13. Andlise de algumas recomendacdes do Tribunal de Contas.
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Formagao Prética
Elaboragdo de Pegas do Procedimento — Exemplos Praticos

Requisitos

S v
de Participacao Vv
v

Do ponto de vista técnico, os formandos terdo de dispor de
computador com acesso a internet, microfone,
colunas/auriculares e cdmara e devem testar o equipamento
antes do arranque da acgao;

Os formandos devem consultar e ter presente o Regulamento e
Condigoes Gerais disponivel no site.

Valor e

Condicoes de Pagamento

Valor da Inscrigdo: 350,00€

(a este valor acresce IVA a taxa legal em vigor)

CondigOes de Pagamento:

A inscricdo ficard confirmada com envio do comprovativo de
pagamento, ou no caso de Entidades Publicas, com o envio da
respetiva nota de encomenda e/ou nimero de compromisso,
para o email formacao@xni9consulting.com.

Caso o processo interno de despesa ndo esteja concluido
antes dos timings apresentados, podem entrar em contacto
connosco, para analisarmos conjuntamente a situagao.
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Together,
we can
make a
difference.
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